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MODULO DE COMPRAS 

SOLICITUD DE COMPRA SUPERVISOR 
 

 

 

En esta opción nos permite realizar una solitud de compra  de uso interno que se haya 
solicitado por un departamento dentro de la compañía o bien por algún empleado. 

 



 

COTIZACION DE COMPRA 
 

 

 

 



 

La cotización de compra permite enviarles a los proveedores un mail con aquellos productos 
que necesitamos stockear. Una vez que se llegue a un acuerdo entre el proveedor y el 
comprador, el sistema nos permitirá tomar la cotización aprobada para generar la orden de 
compra. 



 

ORDEN DE COMPRA ( NORMAL Y SUPERVISOR ) 

 

Nos permite generar la orden de compra para realizar la compra al proveedor que 
previamente ya habíamos cotizado. 



 

CAMBIO DE PRECIOS EN ORDEN DE COMPRA 
 

 

 
 

Permite al usuario realizar cambios en los precios de los productos de una orden de compra 
previamente seleccionada. Además en esta no es posible agregar productos. 



 

RECEPCION DE COMPRA ( NORMAL Y SUPERVISOR ) 
 

 

 

En esta opción recepcionaremos los productos que el proveedor nos ha enviado. Al seleccionar 
lo orden de compra nos traerá la información y tendremos que indicar que productos han 
llegado y sus cantidades pudiendo dejar productos pendientes, para una nueva recepción. 



 

ORDEN DE UBICACIÓN RECEPCIÓN 
 

 

 

Esta opción nos muestra las ubicaciones de los productos que contiene una recepción en 
particular.



 

DEVOLUCION DE COMPRA (NORMAL / SUPERVISOR ) 

 

 

 

 

Permite realizar una devolución de aquellos productos que por cualquier motivo el comprador 
rechaza. 



 

FACTURA DE COMPRA $ DE PRODUCTOS 
 

 

 

 

 



 

FACTURA DE COMPRA US$ DE PRODUCTOS 
 

 

 

 

 



 

FACTURA AGENTE DE ADUANA 

 

 

 

Esta opción nos permite registrar las recepciones del extranjero y valorizarlas de acuerdo el 
tipo de cambio especificado además de indicar otros factores de gastos. Esta quedará bajo el 
número que se le asigne como factura agente de aduana. 



FACTURA DE COMPRA ( NORMAL Y SUPERVISOR ) 

 

 

 



 

FACTURA DE COMPRA EN US$ 
 

 

 

 



 

NOTA DE CREDITO DE COMPRA 
 

 

 

 

 



 

NOTA DE DEBITO DE COMPRA 
 

 

 

 

 



 

MODULO DE INVENTARIO 

AJUSTES DE EXISTENCIAS ( NORMAL Y SUPERVISOR ) 

 

 

 

Los ajustes de existencia nos permiten ajustar tanto de entrada como de salida los productos 
que estén en nuestra bodega, es decir, igualar el stock físico versus el stock que lleva el 
sistema, que por lo general se descuadra por no contemplar toda la información en el sistema. 



 

INGRESO CONSUMO INTERNO ( NORMAL Y SUPERVISOR ) 
 

 

 

Los consumos internos realizan rebajas de los stocks de nuestros productos. 



 

INGRESO DE MERMAS ( NORMAL Y SUPERVISOR ) 

 

 

 

Las mermas son aquellos productos que no pueden ser utilizados para nada, por lo tanto aquí 
es donde se registran esas salidas de la bodega. 



 

TRANSFERENCIA ENTRE BODEGAS ( NORMAL Y SUPERVISOR ) 
 

 

 

Esta opción nos permite realizar traslados de productos desde una bodega a otra bodega 
también tiene la opción de hacer  el documento electrónico. 



 

ORDEN DE PRODUCCIÓN SUPERVISOR 

 

 

 

 



 

TÉRMINO ORDEN DE PRODUCCIÓN SUPERVISOR 
 

 



 

INGRESO DE STOCK CONTADO 

 

 

 

En esta opción se podrá ingresar lo que físicamente se ha contado en una bodega para realizar 
la comparación con el stock que maneja el sistema y luego se generará un ajuste con las 
diferencias tanto negativas como positivas. 



 

MODULO DE VENTAS  

COTIZACIÓN DE VENTA SUPERVISOR 

 

 

Esta opción nos permite cotizar a los clientes los productos especificados o bien solicitados por 
él, en caso de llegar a un acuerdo la cotización se autoriza y luego se convierte en orden de 
venta. Además son muy útiles como plantillas para ventas/despachos masivos. 



 

ORDEN DE VENTA ( NORMAL Y SUPERVISOR ) 
 

 

 

Con esta opción permitiremos generar órdenes de ventas en la cual indicaremos los productos 
que participaran, la cantidad que necesita vender y a qué precio. Una vez que la orden se 
encuentre autorizada, puede ser despachada. 



 

DESPACHO ORDEN DE VENTA 
 

 

 

Permite realizar el despacho al cliente de los productos y cantidades solicitada, emitiendo un 
documento de despacho ya sea factura o guía para que acompañe a la mercadería. 



 

PREPARACIÓN PEDIDOS 
 

 

Esta opción nos permite imprimir aquellas órdenes de venta para realizar su preparación antes 
de la fecha de despacho. 



 

EMBALAJE Y ROTULACIÓN 
 

 

 

En esta opción el usuario debe indicar el armado de los bultos; es decir indicar que producto va 
ir en que bultos y así hasta completar el pedido. 



 

IMPRESIÓN DE RÓTULOS PARA CAJAS DE DESPACHO 
 

 

 

 



Despues de haber hecho el armado de bultos, en esta opción el usuario selecciona el despacho 
a imprimir y el sistema en forma automática le mostrará una vista previa de los rótulos a 
imprimir. 

PUNTO DE VENTA ESTILO SUPERMERCADO 
 

 

Esta opción tiene la cualidad de además de digitar los productos, ser escaneados lo que la hace 
mucho mas ágil para el usuario. Además tiene la forma de pago incluida y no separada como lo 
es en otras opciones. 



 

CAJA PUNTO DE VENTA ESTILO LIBRERÍA 
 

 

 

Permite realizar ventas indicando el producto, cantidad y precio. Además permite indicar si es 
boleta, factura o guía el documento que necesita el cliente. 



 

MANEJO IMPRESORA FISCAL 
 

 

En esta opción podemos interactuar con la impresora fiscal ya sea para el cierre de caja, la 
apertura de caja y emitir un informe X. 



 

DEVOLUCIÓN 
 

 

 

Esta opción nos permite realizar una devolución ya sea de uno o varios documentos a la vez sin 
la necesidad de digitar los productos a devolver, tan solo, indicamos la cantidad. 

 



 

DEVOLUCION EN MESÓN 
 

 

Otra forma de realizar devoluciones en el sistema, indicando el producto y cantidad, podrá 
generar una devolución para el cliente indicado. 



 

BOLETA DE VENTA ESPECIAL 
 

 

 

Permite registrar una boleta sin detalle de producto previamente identificando el cliente. 



 

REIMPRESIÓN DOCUMENTO DE VENTA 

 

 

En esta opción podremos reimprimir un documento de venta (factura) en caso de pérdida de 
cualquier tipo, reemplazamos el número antiguo por el nuevo folio del documento a imprimir. 



 

REIMPRESIÓN GUIA DE DESPACHO 

 

 

En esta opción podremos reimprimir un documento de venta (guía de despacho) en caso de 
pérdida de cualquier tipo, reemplazamos el número antiguo por el nuevo folio del documento 
a imprimir. 



 

MODIFICACIÓN DE VENDEDORA Y/O MEDIOS DE COBROS 
 

 

En es opción podemos cambiar el medio de pago y vendedor(a), en caso de que 
en el ingreso hayan especificado mal esta información. 



 

FACTURA DE VENTA NACIONAL ESPECIAL 
 

 

 

 

Permite ingresar una factura de venta de nacional, pudiendo ser exenta o afecta dependiendo 
del ingreso de los montos. 



 

NOTA DE CRÉDITO DE VENTA ESPECIAL SUPERVISOR 

 

 

 

 

Esta opción nos permitirá generar un crédito a favor para nuestro cliente ya sea por un cobro 
errado.



 

NOTA DE CRÉDITO POR DEVOLUCIÓN VENTAS SUPERVISOR 
 

 

 

Permite registrar las devoluciones que nos hacen nuestros clientes, haciendo referencia al 
documento con el que se despachó. 



 

NOTA DE DÉBITO DE VENTA 

 

 

 

 

Permite generar nota de débito de venta. 



 

UPLOADS DE OCS DE CLIENTE 

 

 

Permite ingresar al sistema ordenes de compra mediante un archivo con una estructura 
definida al cliente y evitar la digitación de estas. 



 

ORDEN DE VENTA EXPORTACIÓN SUPERVISOR 
 

 

 

Con esta opción permitiremos generar órdenes de ventas de exportación en la cual 
indicaremos los productos que participaran, la cantidad que necesita vender y a qué precio. 
Una vez que la orden se encuentre autorizada, puede ser despachada. 

 



 

DESPACHO DE VENTA EXPORTACIÓN 
 

 

Permite realizar el despacho al cliente de los productos y cantidades solicitada, emitiendo un 
documento de despacho ya sea factura o guía para que acompañe a la mercadería. 



 

FACTURA DE VENTA DE EXPORTACIÓN ESPECIAL 
 

 

 

Permite ingresar una factura de venta de exportación tan solo especificando el cliente y el 
monto de ella. 



 

NOTA DE CRÉDITO DE VENTA DE EXPORTACIÓN SUPERVISOR 
 

 

Podemos generar una nota de crédito de venta de exportación como crédito para nuestro 
cliente ya sea por un cobro inadecuado en la variación de la moneda. 

 



 

NOTA DE CRÉDITO EXPORTACIÓN ESPECIAL 
 

 

Podemos generar una nota de crédito de venta de exportación como crédito para nuestro 
cliente ya sea por un cobro inadecuado en la variación de la moneda. 



 

NOTA DÉBITO EXPORTACIÓN 
 

 

aaaaaaPermite generar nota de débito de exportación. 



 

MODULO DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS  

SOLICITUD DE FOLIOS (CAF) 

 

 

 

 

En esta opción permitiremos al usuario registrar los folios solicitados a S.I.I.  



 

DESPACHO DE VENTA CON FACTURA ELECTRÓNICA 

 

 

 
Nos permite poder realizar el despacho de la mercadería; que fue solicitada por medio de una 
orden de venta, y nos generará el documento electrónico para su posterior envío a S.I.I. 



 

FACTURA DE VENTA NACIONAL ESPECIAL DTE 
 

 

 

 

Permite generar una factura electrónica del tipo de servicios prestados, luego debe ser enviada 
a S.I.I. 

 



 

COMPLETACIÓN RESULTADOS DE ENVÍOS 
 

 

En esta opción nos permite revisar la correspondencia de aquellos documentos que hayan sido 
enviados a S.I.I. y que no llegó la respuesta dentro del tiempo estipulado para métricamente. 



 

INGRESO TRACK ID SII 
 

 

En caso de que el SII de envío por correo electrónico haya presentado alguna falla, el usuario 
puede consultar sus documentos en el SII y en esta opción puede aceptarlos en forma manual 
sin tener que esperar a que se reponga el servicio de respuesta por correo electrónico. 



 

ENVIO DTES A CLIENTES 
 

 

Permite enviar al correo electrónico del cliente que se encuentre registrado, los documentos 
electrónicos de venta seleccionados. 

 



 

ACEPTACIÓN/RECHAZO DE DTES DE PROVEEDORES 
 

 

Permite ingresar al sistema en forma automática documentos electrónicos enviados desde los 
proveedores  con el fin de evitar la digitación. 



 

NCV POR DEVOLUCIÓN SUPERVISOR (DTE) 

 

 

 

Permite realizar notas de créditos por devolución de productos que el cliente rechaza por un 
motivo aceptable. El documento final que se genera es una nota de crédito electrónica para 
ser enviada luego a SII. 



 

NCV ESPECIAL SUPERVISOR (DTE) 
 

 

 

Acá se pueden generar notas de crédito sin detalle de productos. 

 



 

NOTA DÉBITO (DTE) 
 

 

 

 

Esta opción nos permite generar notas de debito electrónica. 

 



 

LIBROS COMPRA Y VENTA ELETRÓNICOS 
 

 

Esta opción nos permitirá generar nuestros libros de compras y de ventas de un determinado 
periodo y ser enviados a SII. 

 



 

FACTURAR GUIAS DE DESPACHOS ELECTRÓNICA 
 

Nos permite tomar algunas guias de despachos electrónicas ya recibidas por el SII y facturar 
dichos documentos, generando así una factura para ser enviada a SII. 

 



 

ANULACIÓN GDV 

 

 

Nos permite seleccionar una guía de despacho de venta y poder anularla. 

 



 

GENERA ARCHIVO ELECTRÓNICO DE CESIÓN (AEC) 

 

 

Esta opción permite generar y enviar el archivo electrónico de cesión de un documento en 
particular y es enviado a SII. 

 



 

MODULO DE TESORERIA 

COMPROBANTE DE EGRESO Y PAGO SUPERVISOR 
 

 

 

En esta opción se genera un comprobante egreso y pago para un proveedor en particular o 
bien de otro tipo, en donde se indican que documentos a pagar o tan solo el monto. 



 

COBRO DE CLIENTES CON ANTICIPOS 
 

 

Se permite realizar los cobros a los clientes de ciertos documentos e imputar ya sea un abono 
a este o bien el pago completo. 

 



 

COBRO MASIVO O DEPÓSITO DE DOCUMENTOS 
 

 

Permite realizar cobros o depósitos dentro de un rango de fechas estipuladas para ciertos 
documentos que el cliente tenga pendientes. 

 



 

DEPÓSITOS EN EFECTIVO 
 

 

Permite registrar los depósitos en efectivo que se realicen a una cuenta corriente especificada. 



 

REVERSA COBROS DE CLIENTE 
 

 

Permite reversar los cobros de clientes. 



 

TRASPASO ENTRE CUENTAS CORRIENTES DE CLIENTES 

 

 

Esta opción permite transferir de una cuenta corriente de un cliente a otro tan solo con 
especificar el cliente destino. 

 



 

CAMBIO ESTADO DOCUMENTOS DE CLIENTE 
 

 

 

Permite realizar varias modificaciones a documentos de clientes sobre todo con lo que tiene 
que ver con fechas. 

 



 

OTRO DOCUMENTO DE VENTA 
 

 

 

 

Acá podemos ingresar otro tipo documento de venta  para un cliente determinado 
especificando el monto del documento en moneda nacional.



 

OTRO DOCUMENTO DE VENTA US$ 
 

 

 

 

Acá podemos ingresar otro tipo documento de venta  para un cliente determinado 
especificando el monto del documento en moneda dólar. 

 



 

COMPROBANTE DE INGRESO Y COBRO SUPERVISOR 
 

 

 

 

En esta opción se genera un comprobante ingreso y pago para un cliente en particular o bien 
de otro tipo, en donde se indican que documentos a cobrar o tan solo el monto. 

 



 

PAGO A PROVEEDORES CON ANTICIPOS 
 

 

Acá se registra los pagos que se han realizado a los proveedores y se sacan del sistema como 
pendientes. 



 

PAGO MASIVO DE DOCUMENTOS 
 

 

El pago masivo a diferencia del resto, se pueden cancelar varios documento a la vez. 



 

PAGO A TRAVÉS DE BANCO SANTANDER 
 

 

Se realizan pagos a proveedores por medio de las cuentas corrientes del banco Santander. 

 



 

REVERSA PAGOS A PROVEEDOR 
 

 

Permite reversar los pagos a los proveedores. 

 



 

TRASPASO ENTRE CUENTAS CORRIENTES DE PROVEEDORES 
 

 

Esta opción permite transferir de una cuenta corriente de un proveedor  a otro tan solo con 
especificar el proveedor destino. 

 



 

CAMBIO ESTADO DOCUMENTOS DE PROVEEDOR 
 

 

 

Permite realizar varias modificaciones a documentos de proveedores. 

 



 

OTRO DOCUMENTO DE COMPRA 
 

 

 

Acá podemos ingresar otro tipo documento de compra para un proveedor determinado 
especificando el monto del documento en moneda nacional. 



 

OTRO DOCUMENTO DE COMPRA EN US$ 
 

 

 

Acá podemos ingresar otro tipo documento de compra para un proveedor determinado 
especificando el monto del documento en moneda dólar. 

 



 

INGRESOS/EGRESOS PRESUPUESTOS 
 

 

En esta opción se registran tanto los ingresos y egresos de un mes, año y día especificado para 
un centro de venta o general. 

 



 

CIERRE DE CAJA 
 

 

Nos permite realizar cierres de cajas, de todas las ventas de un usuario en particular la cual 
debe cuadrar con la realidad. 

 



 

MODULOS DE CONTABILIDAD 

INGRESO ASIENTOS CONTABLES SUPERVISOR 
 

 

 

 

Esta opción nos permite ingresar al sistema los asientos contables, indicando la cuenta 
contable, documento, ítem gasto, entidad comercial observaciones y los montos al debe y al 
haber. 



 



INGRESO ASIENTO CONTABLE DESDE ARCHIVO 

 

 

Permite ingresar al sistema asientos contables en forma masiva por medio de un archivo que 
debe cumplir la estructura que se muestra como ayuda. 

 



 

AJUSTE CTAS CONTABLES CLIENTES A UN CIERRE 

 

 

Esta opción permite ajustar deudas de los clientes que nunca se cancelaron por muchas causas 
y va eliminando del sistema estos cobros que ensucian la información. 

 



 

AJUSTE CTAS CONTABLES PROVEEDOR A UN CIERRE 

 

 

 



 

CONCILIACIÓN BANCARIA SUPERVISOR 
 

 

 

 

Esta opción nos permite seleccionar varios documentos y conciliarlos bajo una cartola y una 
cuenta bancaria. 

 



 

BOLETA DE HONORARIOS 
 

 

 

Nos permite ingresar una boleta por servicios prestados a la empresa. 

 

 



 

GENERACIÓN DE CERTIFICADOS DE HONORARIOS 
 

 

Internamente realiza la preparación de todas las boletas de honorarios ingresados en el año 
seleccionado. 

 



 

INGRESO FOLIO DE DOCUMENTOS DE VENTA NULOS 
 

 

Nos permite ingresar los folios de aquellos documentos  de venta de hemos eliminado para 
que queden registrado como tal y aparezcan en el libro de ventas. 

 



 

REVERSA APERTURA EJERCICIO 

 

 

 



 

CORRECCIÓN MONETARIA EXISTENCIAS 
 

 

 



 

EMISION DE HOJAS PARA TIMBRAR CON MEMBRETE 

 

 

Permite imprimir en hoja continua un membrete con los datos de la empresa que se encuentra 
seleccionada donde se indica folio inicial y folio final, y también el tipo de papel que se tiene. 

 



 

CIERRE CONTABLE 
 

 

 

Esta opción permite correr un cierre en cualquier momento, eso sí que nos deja fuera del 
sistema hasta que este termine. Hay que tener cuidado en el uso de esta opción ya que 
permite realizar una serie de recálculos contables y de inventario por lo que se recomienda 
que nadie esté conectado al sistema en ese momento. 

 

 


